PEMERINTAH KABUPATEN BREBES
SEKRETARIAT DAERAH

JI. P. Diponegoro No. 141 Telp. (0283) 671031-671032 /fax 672323
BREBES 52212

Brebes, 26 Januari 2021

Kepada

Yth. Pimpinan Asosiasi Penyedia/Rekanan
se Kabupaten Brebes
Di
Brebes

SURAT EDARAN
Nomor: 810/008 /1/2021

TENTANG
Pelaksanaan Pengadaan Barang dan Jasa secara elektronik

A. DASAR HUKUM
Peraturan Presiden 16 tahun 2018 pada Pasal 69 (1), bahwa Penyelenggaraan Pengadaan Barang dan
Jasa dilakukan secara elektronik menggunakan sistem informasi yang terdiri atas Sistem Pengadaan

Secara Elektronik (SPSE) dan sistem pendukung;

B. PELAKSANAAN
Sehubungan dengan hal tersebut diatas, Kabupaten Brebes akan mulai Penyelenggaraan Pengadaan
Barang dan Jasa secara elektronik menggunakan Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) pada tahun
2021 baik untuk pekerjaan yang di tender dan non tender, maka guna kelancaraan pengadaan barang
dan jasa secara elektronik. bagi penyedia/ rekanan yang belum memiliki account di SPSE agar segera
mendaftar. Tata cara pendaftran account di Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) adalah :

1. Lakukan Daftar secara online di LPSE Kab Brebes: http://Ipse.brebeskab.go.id/eproc4/, jika sudah

mengakses website Ipse silahkan klik Mendaftar sebagai penyedia barang/jasa yang ada pada
tampilan depan website, masukkan alamat email resmi perusahaan anda lalu klik mendaftar
setelah itu akan ada balasan Konfirmasi email pendaftaran pada email perusahaan anda yang
didaftarkan. Klik konfirmasi url di email anda dan isilah formulir elektronik tersebut dengan
lengkap lalu klik mendaftar, simpanlah user id dan password yg anda buat. silahkan datang
langsung ke Bagian Pengadaan Barang dan Jasa Setda Kabupaten Brebes jalan P. Diponegoro No.
141 untuk melakukan proses Verifikasi Data Penyedia;

2. Kelengkapan lzin Usaha sesuai dengan izin Klasifikasi Bidang Usaha dengan ketentuan perizinan
dan peraturan yang berlaku Adapun kelengkapan dokumen saat Verifikasi yang perlu disampaikan

adalah :



Untuk Penyedia Badan Usaha/Badan Hukum :
a) Akta pendirian perusahaan, serta akta perubahan terakhir (jika ada) [Asli dan Salinan];
b) Surat Kuasa dari Direktur/Direksi dengan Kop Surat Perusahaan dan bermaterai 6000 (Jika
Pengajuan Dokumen dikuasakan) [Asli |;
c) KTP direksi/direktur/pemilik perusahaan/pejabat yang berwenang di perusahaan [Asli dan
Salinan];
d) NPWP Direktur dan NPWP Perusahaan [Asli dan Salinan];

e) SIUP/SIUJK/NIB/ljin untuk menjalankan kegiatan/usaha sesuai Bidangnya [Asli dan Salinan].

Untuk Penyedia Non Badan Usaha/Non Badan Hukum :

Surat Kuasa dari Penyedia bermaterai 6000 (Jika Pengajuan Dokumen dikuasakan) [Asli];
KTP Penyedia [Asli dan Salinan];

NPWP Penyedia [Asli dan Salinan];

Form Keikutsertaan (Download);
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Form Pendaftaran (Download) lalu salinannya diserahkan kepada Verifikator di LPSE dimana

saudara mendaftar online.

Verifikator akan memeriksa kevalidatan data-data perusahaan saudara jika dinyatakan Verified
maka Verifikator akan menyetujui Registrasi anda di sistem dengan demikian secara otomatis akun
yang saudara buat bisa digunakan. loginlah di Ipse tersebut dengan User id dan password yang

saudara buat (simpan).

Demikian surat edaran ini disampaikan, atas kerjasamanya disampaikan terima kasih.

a.n. Sekretaris Daerah
Kepala Bagian Pengadaan Barang dan Jasa Sekretariat

Daerah Kabupaten Brebes
—

T Ppenata Tk.l
NIP. 19770310 200604 1 004

Tembusan :

1. Sekretaris Daerah Kabupaten Brebes (sebagai laporan);
2. Arsip



